
 

 

Le DATE 
 
 
 
 
 
 
Identification de la supérieure ou du supérieur immédiat 
Département 
Pavillon 
Université Laval 
 

Objet :  Avis de prise de retraite 

IDUL :  XXXXX 
 
Madame, Monsieur,  
 
La présente est pour vous aviser officiellement de mes décisions : 
 
 de quitter mon emploi le [insérer date du départ]; et 
 de prendre ma retraite à compter du lendemain, le [insérer date]; 

 
Je vous signale que j’écoulerai, avant la prise de retraite, l’ensemble de mes 
journées de vacances et journées additionnelles de congé accumulées au 
[insérer date du départ]. 
 
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 
 
 
 
 
 
Votre nom et signature 
 
 
c. c. Vice-rectorat aux ressources humaines 
c. c. Bureau de la retraite 
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